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Presentacion

Antes de empezar, se realiza un acercamiento a Moodle 3.0 para el profesor que ha
utilizado versiones anteriores, ya que algunos aspectos presentan importantes

cambios. A continuacion, el contenido se divide en cuatro grandes bloques.
Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

En los distintos apartados de este blogue se describen conceptos fundamentales que

debe conocer un profesor para utilizar Moodle:

La navegacion en Moodle se presenta enMoverse en Moodle.
Las opciones y herramientas del usuario se exponen en Area personal y en el Perfil
personal.

1 El trabajo dentro de un curso se describe en Descripcion de un cursoy en El Modo
edicion.
La Gestién de ficheros es una parte muy importante en el trabajo con Moodle.
Los aspectos comunes de laAdministracion de actividades y recursos , entre ellos,

los ajustes comunes, las condiciones de disponibilidad y de finalizacion.
Bloque 2. Gestion del curso

En el siguiente bloque, se recogen las herramientas principales para la gestién de un

curso:



La Configuracion general del mismo y los Bloques

La gestion de distintos aspectos de los estudiantes se presenta en los apartados
Gestion de calificaciones,Actividad de los estudiantes ,Trabajar con grupos y
Rastreo de finalizacion .

1 El manejo de las Copias de seguridad su Restauracién y la Importacién de

contenidos entre cursos, asi como el Reinicio.

1 Otras herramientas como el Banco de preguntas, los Filtros y las Insignias
Bloque 3. Recursos y contenidos

En el tercer bloque se tratan las herramientas principales para la creacion y gestion

de contenidos y recursos:

9 EIE ditor de texto de Moo dle, para introducir un texto directamente en Moodle y
algunas operacioneshabituales.

M1 La creacion de los distintos tipos de
RecursaArchivo, Carpeta, Etigueta , Pagina URL(enlace a una pagina
web), LibroyPaqueteIMS

Bloque 4. Actividades

Las actividades constituyen la mayor rigueza de Moodle. Han sido agrupadas en tres
tipos segun su funcién principal, aunque muchas, en funcién de su configuracion,

admiten usos combinados. Esta clasificacion ha sido:

9 Comunicacion:Foro, Foro de novedades Mensajes Chat, Consulta y Encuesta.
9 Evaluacion:Tarea, Cuestionario,Leccion, Taller y SCORM

9 Trabajo en equipo: Base de datos Glosario y Wiki.

Con la idea de facilitar su consulta, dentro de la mayoria de herramientas y en todas
las actividades, se ha seguido una misma estructura de secciones: ¢, Para qué sirve?

¢,Como se creaz, Como funcionay¢ Coémo se gestiona?

Esperamos que este manual sea de su utilidad. Si tiene cualquier comentario puede

ponerse en contacto con el GATE.
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Principales novedades de Moodle 3.0

Aqui se destacan las novedades mas relevantes de Moodle 3.0 respecto a la version
2.8.

Gestion del curso

Siguen apareciendo cambios y mejoras para facilitar la gestion del curso. Ya es posible

borrar un tema completo con todo su contenido, recursos y actividades. Este borrado

no tiene marcha atras, asi que, cuidado. Ademas, para hacer el manejo mas uniforme,

las acciones relacionadas con la configuracion de cada tema (ajustes del tema,
visibilidad, resalte y borradotard&, hiagualgrapea da

los recursos y actividades.

Gestion de recursos

El Selector de archivos incorpora un buscador de ficheros para los Archivos locales.
Esto permite al profesor reutilizar documentos utilizados en otras actividades o
asignaturas propias, con dos posibilidades, hacer un duplicado del origen o enlazarlo.
Por otro lado, el recurso de tipo Archivo dispone de una nueva opcién para que, junto
al nombre del recurso, se muestre la fecha de creaciéon o de la Gltima modificacion del

fichero asociado.

Editor de texto

El nuevo editor va evolucionando, facilitando la inclusion de imagenes simplemente

con arrastrar y soltar desde el dispositivo local, quedando guardadas en Moodle. Las
tablas cuentan con mas opciones de edicion, como el definir colore s para los bordes 'y
el fondo de las celdas. El editor de ecuaciones estandar incorpora nuevos botones para

crear raices cuadradas, fracciones y vectores.

Cuestionarios

Lo més destacado es la aparicién de cuatro nuevos tipos de pregunta:
1 Seleccionar palabras faltantes. Dentro de un texto aparecen huecos con menus
desplegables, donde se debe seleccionar la opcion correcta. Es similar a una

pregunta de tipo Clozecompuesta de preguntas de opciénmditiple.



La Ley de Boyle-Marriote |~ | dice que la presién ejercida por una fuerza fisica es

egir
de una masa gaseosa, siempre y cuando su temperatura se mantenga constante. | directamente

inversamente

proporcional al volumen

Ejemplo de pregunta Seleccionar palabras faltantes

1 Arrastrar y soltar al texto. El estudiante debe encajar, arrastrando y soltando,

palabras o textos sobre huecos definidos en unparrafo.

La I:l dice que la presidn ejercida por una fuerza fisica es L‘
ga C

al volumen de una masa gaseosa, siempre y cuando su temperatura se manten

inversamente proporcional I

| Ley de Gay-lLussac || Ley de Bayle-Mariofte ‘

| inversamente proporcional H igual |

Ejemplo de pregunta Arrastrar y soltar sobre texto

1 Arrastrar y soltar sobre imagen. El estudiante de be colocar textos o imagenes

sobre otra imagen con areaspredefinidas.

1 Arrastrar y soltar marcadores. Igual que el anterior pero el estudiante no puede

ver las zonas predefinidas en laimagen.

Arrastre cada nombre donde corresponda:

g
O, ) I o,

K s - w’
[Tem,c-oz'ag [F’az'ieta!) [‘C’CEZ%_{)WHJ [Fror:z.ig

Ejemplo de pregunta Arrastrar y soltar marcadores

Ademas, en las preguntas de tipopo Respuestas

ani dpardcarsdos( Cl oze) 6

variantes nuevas de las preguntas de opciéon multiple, que afiaden la ordenacién

aleatoria de opciones.

De cara a organizar las preguntas dentro del cuestionario, se afiade la posibil idad de

agruparlas en bloques o secciones, cada una con un encabezado o titulo propio.

También aparece la capacidad de condicionar la aparicion de una pregunta a que se

haya respondido otra anterior, pero s6lo si en los ajustes del cuestionario, en

Comportamiento de las preguntas, se ha seleccionado el modo Interactivo con varios

intentos o el modo Retroalimentacién inmediata .



Foros

En los foros configurados con grupos separados o grupos visibles, es posible replicar el
mismo mensaje para todos los grupos en un solo paso. Hasta ahora, en estos foros, si
el profesor queria iniciar el debate de cada grupo con el mismo mensaje tenia que
escribirlo tantas veces como grupos tuviera. Ademas, para facilitar el seguimiento de
la conversacioén, los huevos temas no leidos por el usuario se ordenan de arriba a abajo

segun fueron publicados, en lugar de poner primero el mas reciente.
Bases de datos y Glosario

En la Base de datos los campos pueden definirse como obligatorios, es decir, el
estudiante debe rellenar los si quiere afiadir una entrada. Ademas, dentro de las
plantillas para mostrar la informaciéon almacenada, hay una nueva etiqueta para

mostrar la imagen del autor de la entrada.

Por otro lado, el Glosario, ya permite manejar archivos adjuntos, por ejemplo,
imagenes, tanto en la exportacién como en la importacién. Hasta ahora sélo podia

trabajar con informacion textual.
Otros cambios y mejoras

- La calificacion para aprobar una actividad se definira en la misma actividad, sin
necesidad de hacerloenelo Li br o de c alaicdlificaciGnrecpiara apeolsad es
Gtil si se esta utilizado como condicién de finalizacién de una  actividad.

- Aparece un nuevo blogue, muy similarad Resul t ados delberoqueest i onar
muestra el ranking de los resultados de los estudiantes en cualquier actividad. Se
lamad Resul t acdaes i d.e dbhdd

- Por fin, cada usuario podra eliminar los mensajes personales que desee.

- Laedicion de rabricas para calificar las Tareasmejora al poder duplicar facilmente

un criterio ya creado.

- El Taller incorpora, en la fase de envio, una tabla que facilita el seguimiento de
los envios de los estudiantes, mostrando alumnos que no han realizado aun su entrega

y permitiendo su ordenacién por fecha de envio y de modificacion.
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Aspectos generalesde Moodle

1.1. Moverse enMoodle.

1.2. Area personal.

1.3. Perfil de usuario.

1.4. Descripcién de un curso.
1.5. Modo edicion.

1.6. Gestion de ficheros.

1.7. Aspectos comunes de recursos yactividades.
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1.1. Moverse enMoodle

La navegacion entre los cursos y las secciones principales de Moodle se realiza a través
del Menu superior y del bloque Navegacion, situado normalmente en la columna
izquierda. Desde ambos elementos se puede pasar facilmente de un curso a otro.
Ademas, para €l profesor, el bloque Administracion , situado también por defecto en
la columna izquierda, tiene una funcion fundamental a la hora de gestionar los
Recursosy Actividades de un curso, ya que al acceder a cualquiera de ellos, recoge
todas las herramientas para configurarlo y administrarlo. Otro elemento que facilita la
ubicacion y el movimiento es la Barra de navegacion . Por Ultimo, todas las opciones
relacionadas con el usuario estan disponibles en el Menu de usuario , en la esquina

superior derecha.

Campus Oficial - UNT M Espaiiol - Internacional (es)» @ Miscursosb @ Thiscowrse» i Participantes » a o & o' [iPablosantiagor

] CAMPUSVIRTUAL - UNT

Redes sociales

Menu superior Men( fle usuario

Barra de navegacién Bloque

Navegacion

# Areapersonal > Mi > Mo > Tema1. ASPECTOS GENERALES

Manejo de Aulas Virtuales con Moodle 3.0 Curso Moodle Basico ] USUARIOS EN LINER .
Bésico Particpantes ittt
Insignias B|Oqge_ )
Admlms“ﬁlgﬁSCAREN LOSFOROS

EELELL  Tema 1. ASPECTOS GENERALES

Competencias
Ir

Calificaciones

_ Blsquedaavanzada ()
W Bienvenidos

Desde el 22/03 hasta el 29/03 M Tema 1 ASPECTOS GENERALES T AVISOS RECIENTES
Aftadir un nuevo tema...

Enel siguiente tema veremos:
W Tems 2: Como trabajar en equipo,

Organizacion de C... (Sinnovedades atin}

« Accesoalaplataforma Moodle
=« Edicion del perfil
o ;Qué s un aulavirtual?

Cada actividad opcional aseciada que consiste en realizar el proceso que se

explicaen el video.

W Tema 3: Construyendo nuestra aula virtual @ EVENTOS PROXIMOS

I Tema 4: Actividades W Actividad 4 - 4: Cuestionario closes
viernes, 29 marzo, 11:50

= Acceder a la plataforma Moodle con su usuario y contrasefia

+ Edici6n del perfil

« Acceder aun aulavirtual con perfil de profesor para realizar las actividades del curso

- Disefiar una propuesta formativa para construirla en el aula virtual r &l calendarion
Ademés se propone un cuestionario de evaluacién obligatorio sobre los contenidos del Tema 1.

M Material de Repaso

Area personal

Inicio del stio =) BUEN COMIENZO DE SEMANA

Elementos de navegacion en Moodle
Menu superior

Contiene los siguientes menus desplegables:
1 Idioma. Muestra el que se estd utilizando en el interfaz de Moodle y permite
cambiar a otrosdisponibles.

9 Mis cursos. Facilita el cambio de una asignatura a otra.



1 UPM Ofrece acceso directo a otras paginas y servicios de la Universidad
Politécnica de Madrid.

Ayuda. Muestra distintos lugares con manuales y guias deMoode.

Este curso. Dentro de un curso da acceso a la lista de participantes, las
calificaciones y las actividades clasificadas por tipos.

Campus Oficial - UNT  #Espafiol-Intenacional (es) » @8 Miscursos» M Thiscourse» g Participantes » Qoer @ 4 @' [jPablosantiagor

Menu superior

Ademas, un icono permite ir al final de la pagina y otro muestra los mensajes

pendientes de leer.

Menu de usuario

Este menud proporciona un acceso rapido a toda la informacién person al. El primer
bloque comprende el perfil personal y las preferencias de usuario, a continuacion,

aparece la gestién de archivos privados y elementos relacionados con la comunicacion.
Un tercero da acceso a las calificaciones y las insignias del usuario y finalmente,

aparecen las opciones de salir de Moodle de forma segura y de ayuda.

Profesor =

@
o
]

® @i @ P ME S e

Q%

MenU de usuario

La Barra de navegacion

Esta formada por enlaces y sirve para ubicarse y desplazarse en el entorno. Dentro de
un curso, muestra por este orden, el Area personal, la categoria y subcategorias en las
gue esta el curso y, por ultimo, el nombre corto que le identifica. A medida que se
navega por las diferentes herramientas y contenidos del curso, la barra de navegacion

ira creciendo, permitiendo saber en qué pantalla se encuentra y



facilitando el regreso a paginas anteriores pulsando sobre el lugar a donde se quiere

volver.

ampus Oficial - UNT ™ Espafiol - Internacional (es) » B Mis cursos » & This course ¢ & Participantes »

Barra de navegacion

enuncurso _J] CAMPUS VIRTUAL - UNT

# Arcapersonal » Mi > Mo > Tema1.ASPECTOSGENERALES |

Menu superior

Barra de navegacion

Siempre sera preferible utilizar la barra de navegaciénde Moodle en lugar de los

botoneso at ry®@ & d e | dehnawegador web, ya que puede generar problemas.

ampus Oficial - UNT ™ Espaiiol - Internacional (es} » B Mis cursos b & This course b & Participantes »

vegeosn ) CAMPUS VIRTUAL - UNT onuna

actividad Menu superior

# Areapersonal > Mi > Mo > Tema 1. ASPECTOS GENERALES = Barra de navegacion

El blogue Navegacion
Se compone de:

1 Area personal . Da acceso a la pagina personal, en la que aparecen los cursos a los
que tiene acceso y el estado de las actividades que hay enellos.
1 Inicio del sitio. Dirige a la pagina principal del entorno.

o0 Paginas del sitio . Se denominan de esta forma porque no pertenecen a un curso
determinado sino a la plataforma en su conjunto, mostrando inform acion sobre
las insignias disponibles, el calendario asociado a cada usuario, etc.

0 Mis cursos. Muestra las asignaturas a las que se tieneacceso.

0 Cursos. Presenta el listado de todos los cursos y asignaturasdisponibles.

;:1 NAVEGACION [EE

# Areapersonal

B Inicio del sitio
I Piginas del sitio
B Mis cursos
® Cursos

Bloque Navegacion




Al acceder a un curso, en el bloque NavegaciérapareceCurso actual, mostrando dos

opciones mas:

1 Participantes . Presenta la lista de usuarios que estan en el curso.

1 Insignias. Muestra un listado de las insignias del curso.

f:‘i NAVEGACION

# Areapersonal
B Inicio del sitio
I Piginas del sitio
& Curso actual
& Ejemplo 2
B Participantes
B Insignias
B Mis cursos
B8 Cursos

Blogue Navegacion dentro de un curso

El bloque Administraciéon
Dentro de un curso, este bloque presenta al profesor dos enlaces:

T 0Admi ni st r aci -Daaccksolaconfiguras lasécaracteristicas del mismo
y a las herramientas principales de gestién.
T 6 Cambi ar .Reonite varéldcurso con un rol distinto, por ejemplo, como lo

veria unestudiante.

3 .
Qﬁ ADMINISTRACION
B Administracion del curso

B Cambiar rol a...

Bloque Administracion

Las herramientas que ofrece la seccibnd Ad mi ni st r aci -gse expandn
detalladamente en el apartado 2.1 del presente manual. La configuracion principal del

cursoserealizaeno Edi t ar .Ajustesé

Al acceder a una actividad aparece un nuevo elemento en el bloque para gestionarla.
Por ejemplo, si se accede a un cuestionario, el item que aparece se
llamad Ad mi ni st r aci - n .dentro se preseritan dodaa tas opoiones y

ajustes de los que dispone esa actividad.

c

ur sobo



2+ .
L1, ADMINISTRACION

BE

& Administracién del curso

# Activar edicién
£ Editar ajustes

£ Finalizacion del curso

M Usuarios

T Filtros

M Informes

B Calificaciones

£ Configuracion de
calificaciones

# Resultados

B Insignias

& Copiadeseguridad
& Restaurar

X Importar

C Reiniciar

8 Banco de preguntas

M Cambiarrol a...

Administracion del curso

otras, porejemplo, 0 Edi t ar

25 .
ﬁn. ADMINISTRACION  EIE

& Administracion del
cuestionario

Editar ajustes
Anulaciones de grupo
Anulaciones de usuario
Editar cuestionario
Vista previa

Resultados

Roles asignados localmente
Permisos

Compruebe los permisos
Filtros

Registros

Copiade seguridad
Restaurar

rrrrrrrroasrrr

I Banco de preguntas
B8 Administracion del curso

B Cambiar rol a...

Administracion de una
actividad(ejemplo del
cuestionario)

Algunas de las opciones que se presentan son propias de cada actividad, mientras que

0d P @ 5 I essnicentunes a todas.
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1.2. Areapersonal

ElArea personalofrece al usuario una visién de conjunto de todas sus asignaturas vy,
dentro de ellas, las Actividadesque requieren su atencién. Por ejemplo, en
losForosinforma de nuevos mensajes, y en lasTareas, indica al profesor si hay entregas

para corregir.

Para ir rdpidamente a un RecursmActividad de cualquier asignatura, se puede escribir

el nombre en el campoBuscar contenido. Se mostraran todas las coincidencias y

pulsando sobre una, se cargara la pagina en cuestién.

Campus Oficial - UNT  WEswiol-imtermocorsl 5~ @IMiscrsoss @ Thiscouned i Paricipantes s Qoo g e [jraose

O CAMPUS VIRTUAL - UNT
|— Mend superior
ORIl curs oo Sone

Navegacion - .
Manejo de Aulas Virtuales con Moodle 3.0 Curso L
Basico T X

Bloque
Tema 1. ASPECTOS GENERALES. >
h.- .

Adm\msmjm
personal

Ment e usuario

Vista del Area

Aparecen nuevos bloques ademas del déNavegacion

1 Mensajes con los mensajes sin leer. Da acceso a su gestion completa. Para mas
informacién, consultar el apartado correspondiente de este manual.

1 Mis Archivos privados,muestra los archivos subidos al area personal. Cada usuario
cuenta con un espacio privado para almacenar ficheros de trabajo que podra
seleccionar desde cualquiera de sus asignaturas. Pulsando end Gesti onar
archi vos p,r sepaedea subir nuevos ficherosD(sin exceder el limite
d etamarfio

por fichero), crear un directorio #, a fin de tener organizado el contenido, o descargar

todael contenido de la carpeta en un fictRo



Archivos

E| tamafio méximo para los archivos nuevos es: SMB,para el limite global es: 100MB

[

By

» (@l Archivos

Trabajos Apuntes1 pdf Respuestas zip

Guardar cambios Cancelar

Mis archivos privados

9 Usuario identificado, con la foto y los datos principales del usuario.

9 Calendario, mostrando los eventos recogidos de todas las asignaturas a las que se
tiene acceso.

1 Eventos préximos, con los eventos que estan mas proximos segun elcalendario.

Cada usuario, mediante elbotondo Per sonal i z ar , peetld canfigu@rgel n a 6

aspecto delArea personal, moviendoBloqueso afiadiendo otros nuevos.
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1.3. Perfil deusuario

Desde el menu de usuario se puede acceder al perfil personal, con informacion

referente al mismo y sus Preferencias, para consultar o editar sus ajustes.

Acceso al perfil personal y preferencias

Perfil personal &

'l' Pablo Santiago ~

Presenta informacién s roemsoe: W Qeneral y publica del
. ., & Preferencias 1 .
usuario. También se 88 et puede acceder al perfil
= Mensajes

de cualquier usuario desde la lista de

B Archivos privados
(3 ARCHIVOS PRI

PartICIpantES de un No hay archivos disponi

= Mensajes en foras

curso.

= Debates

Gestionar archivos privdg = Mis calificaciones
® Insignias

= Salir
o

Campus Oficial - UNT ¥ Espariol-Internacional (es) » 881 Mis cursos Qor & e [Jreblosantiosor

—) CAMPUS VIRTUAL - UNT

Personalizar esta pégina

(D Pablo Santiago Diaz
4

Detalles de usuario Detalles del curso Areapersonal
Editar perfil Perfiles de curso Inicio del sitio
Direcciénde correa Moodle 30- Curso Avanzado
pablosantizgodiazehotmall.com Manejo de Aulzs Virtuales con Moodle 3.0 Curso Bsico Calendarie
Pafs Ficheros privados
Argentina .
Miscelénea Miscursos
Ciudad Entradas del blog
Tucumén Mensaies enforos Moodle 3.0- Curso Avanzado
Edad Foros de discusion MoadlaBasico
36-40 Planes de aprendizsje

Género
Masculino Informes

Sesiones del navegador
Tipo Documento

DNI Resumen de Calificaciones
DNI
27.974.781 Actividad de accesos

Primer accesoal sitio

DNI (volver a escribir el N° de DNI) viernes, 22 de marzode 2019, 10:44 (4 dfas 1 hora)

27974781

Vista del perfil personal general

En concreto, dentro de una asignatura, el perfil muestra:

T oDet al | es dI[Ratos pensanales,@ano su correo electrénico, su paisy
suciudad.

T oDet al | es .distddo de gurses@ s que tiene acceso. Resaltando el

curso en el que se estay el rol que posee enél.



1 o0 Mi s c el.B8xesardpido a todos los mensajes publicados por el usuario en
losForosde la asignatura. Esta opcién permite mostrar:
O EbPercfomp |l et oo
o TodosMEbnsapes eublicddaspar sldsuario.
0 L o Debatesenforos6 comenzadsusio por el

T o1l nf or Besienés de navegador abiertas. Si se esta dentro de un curso, al
profesor también se le ofrece acceso a otros informes del mismo: Registros
dehoy, Todas las entradas, Diagrama de informe elnforme completo.

T 0Acti vi dad dIFRrimery @timaacéeso@l curso en el que se esti

Toda esta informacion perteneciente al usuario, excepto los informesy el primer

acceso, es vista por los otros participantes de un curso.

Asignatura de ejemplo 1

Detalles de usuario Miscelanea
Editar perfi Perfil completo
Direccién de correo
profesordemo@gate.es
Pais
Espafa

Ciudad
Madrid

Detalles del Curso
Perfiles de curso
Calculo |
Fisical Actividad de usuario
' Ultimo acceso al curso

Asignatura de ejemplo 1 4
lunes, 4 de abril de 2016, 13:16 (ahora)

Roles

Profesor

Vista del perfil propio dentro de un curso

Preferencias %

Comprenden diversos ajustes relacionados con el usuario y su forma de trabajar en
Moodle.

Q&r 4 @ [[grabloSantiagos

& Pablo Santiago Diaz

Acceso a las Preferendas del usuario

Blog

® [nsiznia iE Debates

B Mis calificaciones

Area personal

Inicio del sitio

Calendario



Dentro del enlaceUsuariose encuentran todos los ajustes que se pueden definir.

Algunos de ellos también aparecen debajo, en el mismo mendu, para facilitar el acceso.

Vista de las Preferencias de usuario

Preferencias

Cuenta de usuario Portafolios Insignias

W Editar perfil W Configurar R Gestionar insignias

W Cambiar contrasefia W Transferir registros B Preferencias de insignias
R Idioma preferido R Configuracion de la mochila

R Configuracion del foro
R Configuracion del editor
B Claves de seguridad

B Mensajeria

Se agrupan enapartados, cada uno con acceso a distintas opciones.

9 Cuenta de usuario . Permite cambiar datos relacionados con el usuario. Contiene:
o Editar perfil . Permite modificar parte de los datos del perfil del usuario.
Algunos pueden estamblogueados.
o Cambiar contrasefia. Sélo en los casos de usuarios que no se validen a
través de un sistemaexterno.
o Idioma preferido . Define el idioma en el que aparecen los textos.
o Configuracién del foro . Permite determinar el tipo de resumen, de

suscripcién y de rastreo para losforos.

Configuracioén del foro

Tipo de resumen de correo

Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) |~

Subscripcion automatica al foro

Si- cuando envie un mensaje suscribame a ese foro E‘

Rastreo del foro

No: no registrar los mensajes que he visto |~

Preferencias del foro

o Configuracion del editor . Define el editor de texto por defecto.

o Claves de seguridad Permite reiniciar las claves para el acceso a Moodle
desde aplicaciones externas.

0 Mensajeria. Configura la forma en la que es informado el usuario ante las
Notificaciones o Mensajes recibidos. Las opciones disponibles son el correo

electrénico o un aviso al acceder a Moodle.



Configurar los métodos de notificacion para los mensajes entrantes

Sistema Notificacion emergente Email

Mensajes personales entre los usuarios
O

Cuando estoy conectado
Cuando estoy fuera de linea

Notificacion de aprobacion de solicitud de creacion de curso

O
O

Cuando estoy conectado
Cuando estoy fuera de linea

Notificacion de rechazo de solicitud de creacion de curso

Cuando estoy conectado ]

Cuando estoy fuera de linea O
Notificaciones a los receptores de Insignias

Cuando estoy conectado O

Cuando estoy fuera de linea
Notificaciones del creador de Insignias

Cuando estoy conectado [ [

Cuando estoy fuera de linea O -

Algunas opciones de notificacién de mensajes

En el caso de ladNotificaciones por correo electrénic o, el usuario puede

cambiar la cuenta de correo en la que recibira estos avisos.

Portafolios . Desde aqui el usuario puedeConfigurar qué portafolios, de los

disponibles, quiere utilizar para exportar su trabajo.

Nombre Plugin Portafolio Show / hide

Descarga de archivos download

Configurar portafolios

Ademads, al acceder a Transferir registros se pueden ver las

Ultimastransferenciasfinalizadas.

Transferencias anteriores exitosas

Plugin Portafolio Area de exportacion Tiempo de transferencia

Descarga de archivos Glosario martes, 5 de abril de 2016, 17:08
Descarga de archivos Foro martes, 5 de abril de 2016, 17:05
Descarga de archivos Foro martes, 5 de abril de 2016, 17:03

Transferir registros

Insignias . Permite configurar los siguientes ajustes:
o0 Gestionar insignias. Muestra las insignias obtenidas. Pueden descargarse y
decidir si se muestran al resto de usuarios. Ademas pueden enviarse a un

almacén externo o mostrar en el perfil insignias conseguidas fuera.



Mis insignias del sitio web Moodle GATE &
Para compartir estas insignias fuera de este sitio web es necesario conectarse a una mochila .

Numero de insignias conseguidas: 2 et

Buscar por nombre

Buscar Limpiar

e [ 4

Buen uso de Novato en Moodle
cuestionarios

Mis insignias de otros sitios web®

Para mostrar las insignias externas necesita conectarse a una mochila .

Vista de la gestién de insignias

o0 Preferencias de insignias. Presenta las opciones de privacidad de las
insigniasobtenidas.

Insignias: Preferencias

” Configuracion de privacidad de la insignia @

Mostrar automéaticamente en mi pagina de perfil las insignias que he ganado

Vista de las preferencias de insignias

o0 Configuracion de la mochila . La mochila es un almacén externo de insignias.
Estableciendo una conexion con ella es posible importar y exportar.

Configuracién de la mochila

~ Conexitn a lamochila @

URL

https://backpack.openbadges.org

Estado

No conectado

BT s i our e

Conexion a una mochila externa



Descripcion de un curso. Manual de Moodle 3.d

1.4. Descripcion de uncurso

Las partes principales de la pantalla en un curso son el Diagrama de temasy losBloques.
Sobre ellos aparecen la barra deNavegacion que indica la ruta de la pagina actual, y
el botbndo Act i var ,que pecmite al rofesor afiadir o modificar el contenido

del curso.

Partes de la pantalla de un curso

ElDiagrama de temas, en el centro, generalmente esta dividido en Seccione®Temas,
gueestan destinados a albergar los contenidos del curso, RecursoyActividades.
Siempre hay un tema inicial y debajo siguen uno o més. En los ajustes del curso se
puede indicar que haya una pagina por cada tema con el fin de no tener un diagrama

de temas demasiadadargo.

Dentro de unTema, cadaRecursmActividad consta de un icono identificativo del tipo

de elemento y un nombre que sirve de enlace al mismo.

Pueden aparecerEtiquetas, que son un tipo de Recursaue permiten mostrar texto y

cualquier tipo de contenido directamente en el diagrama de temas.

A uno o a ambos lados deDiagrama de temasse ubican losBloques. Estos contienen

herramientas que apoyan y facilitan el desarrollo del curso, asi como herramientas



de gestién y configuracion. Pueden moverse y elimi narse para adaptarlos a las
necesidades del curso. Ademas, hay numeroso8loquesdisponibles que pueden

agregarse al activar elModo Edicion.

Los usuarios pueden personalizar la apariencia de la pantalla acoplando los bloques
para dar mas espacio al diagrama de temas. Esto consiste en comprimirlos en un botén
en el margen izquierdo de tal forma que para ver las opciones hay que pasar el raton

por encima.



1.5. Modoedicion

EIModo edicionpermite afiadir y modificar el contenido de un curso. Sélo disponen de

esta posibilidad los usuarios con perfil de Profesoro deEditor de contenidosen

dichocurso.

¢, Como se activa?

En la esquina superior derecha de la pantalla, se puede encontrar el botén OActivar
e di c iTammbi@&n es posible pasar al Modo Edicion pulsando el enlaceoActivar
edicion 6del bloque Administracion .

¥ © Frivers © Auguas de spe 17 NI ART |

it Asignatura de ejemplo

s 3,
er

Tema 1

28 somnsTEACKS -

F

fema 2

Rim~pm

~

Activacion de la edicion

Una vez activada la edicién, aparecen en la asignatura distintos iconos y menus

desplegables con laetiquetad Edi t ar 6



Area personal © Primero © Asignatura de ejemplo E

1 uirivas ala

Asignatura de ejemplo | Nt

+ o

r un nuevo tema...

I (Sin novedades atin)
& Asignatura de ejemplo I v :
P ntes 1 e B catenpario =
rso

I Tema 1 a T om A

H : 7 8 9 10 1
{ 43 ADMINISTRACION 5 I B remate Editar -

s : emal# Eneal 14 15 16 17 18
+ % ! + Trabajo 14" Editar~ & 21 22 23 24 25

1 Tema 2 Editar~

~ 3
I & Tema2 & Editar~

Modo ediciéon activado

Una vez realizados los cambios en el curso se puede salir del Modo Edicién pulsando

oDesactivar Edicion e n el mi smo | ugar Aetiwaredicibongue aparec? a
¢, Como funciona?

El Modo Edicién se caracteriza por mostrar un conjunto de menus e iconos en el curso
gue permiten al profesor interactuar con los contenidos existentes. Los iconos se
repiten en muchos de los elementos que componen un curso. La siguiente tabla

describe los iconos segun su lugar de aparicion.

Icono Recurso o actividad Bloque Tema o seccién

# | Ccambiar el nombre.

€ |Desplazar hacia la izquierda o
% |laderecha.

1 Mover a cualquier lugar del Cambiar el orden en el
diagrama de temas. diagrama de temas.

+ Mover a cualquier punto de
alguna de las dos columnas.

Afadir texto, imagenes,
y otros elementos al
principio del tema.

5 Editar, accediendo al
formulario de configuracion.

Afadir contenido al
principio del tema vy
configuraro.

o Desplegar las opciones de
edicién del bloque.

¢z | Duplicar, situando el nuevo
debajo del original.




Eliminar. Puede volver a .
() o . Eliminar el tema con
Eliminar. afiadirse desde el bloque .

todo su contenido

0Agregar un bl

Indica que es visible para los estudiantes. Pulsando sobre el icono seré invisible para

e =
ellos.

& Indica que el elemento est& oculto. Pulsando sobre el icono vuelve a hacerse visible
para los estudiantes.

Indica elModo de Grupode una
ih |actividad. Se corresponden

o | Con:No hay grupos grupos

&+ | separadosygrupos visibles.

Asignar un rol a un usuario
&+ |Gnicamente para ese recurso o
actividad.

a, Modificar los permisos de
los usuarios en el bloque.

Marcar de manera
visual el tema activo.

L ]

Anadir un tema o
secciéon nueva al
diagrama de temas.

Eliminar el dltimo tema
del diagrama de temas.

Acoplar el bloque en el
margen izquierdo.

Desacoplar un bloque del
margen izquierdo.

EIModo Ediciéntambién muestra al pie de cada una de las secciones o temas del curso
el enlacec Afadir una act i Vigukafatilitaola incerporacics ode

actividades y contenidos.

Las actividades son herramientas para la interaccién con y entre los alumnos, por
ejemplo, Foros, Cuestionarios, Wikis, etc. Por otro lado, hay diferentes maneras de
crear contenidos con Moodle o de enlazar contenidos previamente

creados:Archivo, Carpeta, Etiqueta , Paginag URLyPaquete de contenido IMS.




Afiadir una actividad o un recurse B
~

ACTIVIDADES Seleccione una actividad o un recurso

o & Asistencia para ver la ayuda. Haga doble clic en el

nombre de una actividad o recurse pa
QO £3 Base de datos

O e Chat

(@] ? Consulta

Q @ Cuesticnaric

O 28 Eleccién de grupo
O Encuesta

Q f‘l Encuesta

O % Foro

O Glosario

Q i Herramienta

Externa

Q @ HotPot
(@] EEI Leccidn

O W mashmery

afadirla de forma rapida

Q . Paguste SCORM

(@] &Tal\er
(@] aTaraa

@] E Webinar (Obsoleto) v

ra

[ e [ cancear |

Menu Afiadir actividad o recurso




Gestion de ficheros. Manual de Moodle 3.0

1.6. Gestion deficheros

Los archivos se guardan y gestionan en cada recurso o actividad de la asignatura. Por
ejemplo, un archivo subido por un profesor en una Tarea, sOlo est4 accesible para los

usuarios que tengan los permisos adecuados en dichalarea.

Ademads, todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el nombre

OArchivos privados6 a | a que puedeAreaperspmder desde

Moodle cuenta conPortafolios yRepositorios. LosRepositoriospermiten incorporar
ficheros desde el ordenador o desde otro lugar de la propia asignatura, mientras que

losPortafolios permiten exportarlos desde Moodle al dispositivo usado.

La gestion de ficheros se hace desde cada recurso o actividad y se agregan en ellos
utilizando el Selector de Archivos, una sencilla ventana que aparece siempre que se
desee incluir un fichero. También es posible agregar ficheros a Moodle con la utilidad

OArrastrar y soltaré. mvwmlr | a secci-n 3.

¢,Donde seguardan los ficheros de una asignatura?

Los archivos subidos se guardan errchivos locales, dentro de la carpeta
delRecursmActividad de la asignatura donde se adjunta, y si se desea modificar, hay
gue que hacerlo desde el mismo lugar. Para encontrar un fic hero subido previamente,
se hara uso delSelector de archivos, el cual permite ver todo desde la misma ventana.

Al abrir el Selectorse mostrara:

Archivos recientes . Muestra los Ultimos 50 ficheros subidos por el usuario.
Archivos locales . Permite navegar entr e todas los ficheros de todas las
asignaturas a las que se tieneacceso.

1 Archivos privados . Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.

En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres
formas, intercambiables con lo s iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista 'y

arbol.

2

el



Selector de archivos explorando Archivos locales

Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar en el repositorio

OArchivos | ocalesdé6 y Eotenmpu®sSsomuest ma panhabear |

asignatura y dentro de ellas, una carpeta por cada recurso o actividad que tenga algun
fichero. Estas carpetas tendrdn un nombre (el del recurso o actividad) y van
acompafiadas, entre paréntesis, de un descriptor que indica el tipo de recurso o
actividad, por ejemplo, Archivo,CarpetaoForo(en el caso de estar adjunto a un
mensaje), etc. Se ofrece un buscador para fac ilitar la localizacién de un archivo

determinado.

Carpetas de una asignatura

Por otro lado, al acceder a los ajustes de un RecursmActividad que posee uno o mas
ficheros, en el apartado Contenido, podran gestionarse dichos ficheros pulsando sobre
el icono correspondiente. Si se agrega un nuevo fichero con el mismo nombre que uno

existente, se puede sobrescribir 0 crear uno nuevo con otro nombre.

Gestion de ficheros subidos a un Recurso




